
 
 

 

Prüfung zum Nachweis der schreibtechnischen Fertigkeiten 

 

 
Folgende Einrichtungen sind uns bekannt, bei denen Sie die Prüfung ablegen können: 
 
Bayerische Akademie für Außenwirtschaft e. V. 
Bayerstraße 83 - 89 
80335 München 

Tel.: 0 89/21 99 71-0 www.bayerischeakademie.de  
Fax: 0 89/21 99 71-10 e-mail: info@bayerischeakademie.de 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Münchner Volkshochschule 
Postfach 80 11 64 
81611 München 

Tel.: 0 89/4 80 06-6239 www.mvhs.de 
 e-mail: info@mvhs.de 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
Stenographen-Zentralverein Gabelsberger e.V. 
Entenbachstraße 15 
81475 München 

Tel.: 0 89/6 24 00-823 www.stzv.de 
Fax: 0 89/6 24 00-818 e-mail: info@stzv.de 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 
 

Prüfungsanforderungen 
 
10 Minuten Abschreiben von einer Vorlage mit mittelschwerem Text. Es ist eine gedruckte 
oder vervielfältigte Vorlage zu geben, die auf einem A4-Blatt zeilengleich (Schreibma-
schine) abgeschrieben werden muss; an Textsystemen (PC) erfolgt Fließtexteingabe. Es 

sind mindestens 1200 Anschläge zu erreichen.  
 
Wird die für die jeweilige Leistungsstufe vorgeschriebene Mindestanschlagszahl nicht 
erreicht oder übersteigt die Zahl der Fehler 0,5 % der Anschläge an der Schreibmaschine 
ohne Korrektureinrichtung oder 0,36 % am Textsystem bzw. an der Schreibmaschine mit 
Korrektureinrichtung, ist die Arbeit als nicht ausreichend zu bewerten  
(Fehler x 100 / Gesamtanschläge).  
 
Zur Ermittlung der Anschlagszahl wird jeder Tastenanschlag (Schreibtaste, Leertaste, 
Umschalttaste, Rücktaste) gezählt. 
 

Bewertungstabelle für Textsysteme und Schreibmaschinen  

 
 mit Korrektureinrichtung ohne Korrektureinrichtung 
Note bei ...Fehlerprozent bei ...Fehlerprozent 

sehr gut 0,00 – 0,06 0,00 – 0,08 

gut über 0,06 – 0,16 über 0,08 – 0,19 

befriedigend über 0,16 – 0,26 über 0,19 – 0,33 

ausreichend über 0,26 – 0,36 über 0,33 – 0,50 

nicht ausreichend über 0,36 über 0,50 
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